
平成２８年度 熊本県高等学校冬季ダブルステニス選手権大会 申込の手順

※入力フォームはMicrosoft Excel(ファイル形式.docx)を使用していますので、同ファイ

ルを開くことができ、かつ同形式で保存することができる環境をご用意下さい(Microsoft

Excelがインストールされているパソコンであれば問題ありません) 。

※タブやワークシートなどの知識を必要とする形式ですので、以下の説明で不明な点が出

てきた場合は、近くのExcelに詳しい方にお尋ねください。お手数をおかけ致しますが、宜

しくお願い致します。

① [入力フォームの立ち上げ]

ホームページ掲載済み Microsoft Excel形式(.docx)ファイル「H28_winter_doubles_entry」

をダウンロードし、立ち上げる

② [参加名簿を開く]

ウインドウ下部に表示されたタブよりワークシート「参加名簿」を開く

③ [申込学校名の入力]

男子はB2セル、女子はL2セル 「学校番号」にワークシート「加盟校一覧」のA列に記されて

いる「学校番号」「学校長名」入力（男女とも）

④ [上記の確認･申込責任者入力]

ウインドウ下部に表示されたタブよりワークシート「生徒一覧」を開くと学校番号ならびに

申し込み責任者を記入するセル(B3、C3)にそれぞれ該当項目を入力。

⑤ [エントリー選手項目入力]

ウインドウ下部に表示されたタブよりワークシート「参加名簿」を開き監督(顧問･当日引率

責任者･指導者)名並びに出場選手とその学年、生年月日を入力（男子は入力すべきセルが水

色、女子は赤色になっている）

※氏名の入力はこれまでの大会通り、次の要領でお願いします。

・姓名間を全角ひとマスあける/全角スペースを一つ挿入するケース

姓・名が二文字ずつ＝「松田 優作」「樹木 希林」

姓が一文字・名が三文字＝「菅 貫太郎」「梶 芽衣子」

姓が三文字・名が一文字＝「小野寺 昭」「宇多田 光」

・姓名間を二マスあける/全角スペースを二つ挿入するケース

姓が二文字・名が一文字＝「露口 茂」「北斗 晶」

姓が一文字・名が二文字＝「沖 雅也」「岸 恵子」

・姓名間を全角三マスあける/全角スペースを三マス挿入するケース

姓が一文字・名が一文字＝「武 豊」「鳳 蘭」

・姓名間を空けないケース

上記以外＝「石原裕次郎」「新珠美千代」(姓が二文字・名が三文字)

「三田村邦彦」「荻野目洋子」(姓が三文字・名が二文字)



「河原崎長一郎」「伊佐山ひろ子」(姓・名ともに三文字)

「長宗我部元親」(姓が四文字以上)

「橋本登美三郎」(名が四文字以上)

「ケマル・パシャ」(すべてカタカナ)

※他校の選手とペアを組む場合、「参加名簿」シートの男子はH列、女子はR列の「氏名」

欄の該当のペアのセルに「○□高校△◆選手とペアを組みます」と入力すること。

⑥ [参加申込書に必要事項入力、印刷]

ウインドウ下部に表示されたタブよりワークシート「男子参加申込書」「女子参加申込書」を

開き、印刷(必要事項はすべて記入されている)

⑦ [参加生徒一覧の確認後、印刷]

ウインドウ下部に表示されたタブよりワークシート「生徒一覧」を開き参加者数の確認と記

載責任者名前の入力、印刷

※このとき、⑤にて他校の選手とペアを組んでいる場合、参加費は各校半額ずつとなり

ますのでJKL9～14の「各クラス毎の合計」のセルに、該当するペアの半額のエントリー

料(\750-)に自校同士のペアのエントリー料(ひとペアあたり\1,500-)を合計した金額を

直接打ち込んでください。このセルには当該クラスの参加料をペアの数に応じて計算す

る数式が入っていますが、それを無視して(消去して)直接データを入力して頂きますよ

うお願いします。その際、データは「数値」でお願いします。また、全体合計のセルで

あるJKL15セルにも各クラスの大会参加料を全て合計する計算式が入っていますので、こ

れは変更しないようにお願いします。

⑧［印刷された「参加申込書」・「生徒一覧」における必要事項を作業］

⑥で印刷した「参加申込書」を記入漏れがないかどうか確認し、校長印をもらう。

⑦で印刷した「生徒一覧」の項目を確認し、振込金額を確認後、郵便局にて参加料を振り込

む。振込後は、領収書(コピーでよい)を「生徒一覧」の所定の場所に貼付。申込責任者の印

を所定の場所に捺印する。

⑨[申込フォームを保存後、メール送信し、参加申込書・生徒一覧を郵送する]

①～⑦で作成した入力フォームのエクセルファイルを保存。ファイル名を次の書式でお願い

します。

H28-冬季選手権(学校名)

※「-」(ハイフン)も( )(括弧)もすべて「半角」でお願いします。

申込フォームのデータはメールにて添付ファイルで送信し、印刷された「参加申込書」「生徒

一覧」は郵送をお願いします。



ファイル送信先と参加申込書郵送先は次の通り。

提出先 期 限

申込フォーム 専門委員 松本秀一(宇土高校)宛 H28

matsumoto-s-su@mail.bears.ed.jp 11月30日(水)

(添付ファイルにてお願いします)

参加申込書 専門委員長 秋吉博之(鹿本商工高校)宛 H28

〒861-0304 山鹿市鹿本町御宇田312 鹿本商工高等学校内 12月2日(金)

(運営伺いも同封願います) 17:00まで

⑩[注意事項]

１ 不参加の場合も、その旨メールしてください。

２ 選手変更するときは、必ずワークシート「参加名簿」上でおこなって下さい。


